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L a fattura con Excel

di Michele Devastato

Proponiamouno schema di fatturelaborato con Excel (versione Office 200iflpneo a gestirdutta la
casistica normalmentiattata in ambito scolastico: esso, infeprevedesia I'eventuale presenza due
sconti mercantili, sia la presenza beni soggetti a diverse aliquote Ivaconle conseguenze che que
seconda circostanza puo avere sull'assoggettardegtboneri accessori eventualmente addet

Richiestan. 1

Riprodurre uno schema/prospetto come quello di seguopost, nel quale:
» le celle corsfondo grigio sonoquelle in cui vanno inseritidati di input;
* le cellesenza sfonddbianche) sono di due ti
- quelle che formano Iparte descrittiva del documento e contengondescrittori dei dati (costanti)
nelle cui celle attigue in grigiandranno inseriti i dati delaso di volta in volta esaminatvariabili
in input);
- quelleche caratterizzano la parte tabellare del docur, nelle quali andranno riportate formule
che consentiranno la visualizzazione in automat@aisultati; si tratta, quindi, di celle output.
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Richiesta n. 2

Procedere alihserimento nelle celle a sfondo bianco della parte tabella delle formule utili alla

determinazione in automatico:

a. degli eventuali dusconti mercantili (intervalli G10:G15 e 110:115);

b. delprezzo nettoche ne derivéintervalloJ10:J15);

c. degli importi totali delle merci, dipendenti dalle quantita venduf@tervalli L10:L15, M10:M15 e
N10:N15), le cui sommatorie dovranno figurare nelle céflenediatamente successive agli interv
stessi (celle.15, M16 e N16), ricordandosi di predisporre la cella 016 ad abieogyil totale netto di tutt
le merci;

d. dellaripartizione di eventuali oneri accessori da assogftare, descritti nelle righe 17, 18 e 19 e i
importi da ripartire vanno inserinell'intervallo O17:019; la ripartizione di dettnporti dovra figurare
negli intervalli L17:L19, M17:M19 e N17:N19, dove le formule appropriate dovranno conse
I'evidenziazione dei diversi imponibili accessaralcolat, come da normativan proporzione ai valori
netti delle merci (beni principal

e. dei diversiimponibili e delle rispettivimposte, distinti per aliquote, nelle righe 20 e 21, cbrigorto
del totale complessivo nelle ce020 e 021;

f. deltotale fattura, considerando anche eveali addebiti non assoggetta®Z2:024).

Al fine di rendere piu rigorosa la procedura si sigha di impostare il foglio di lavoro con le seui

opzioni:

1. la prima riguarda ilnumero di decimali da far figurare nelle varie celle che contengongadrti
numerici; se si tratta di importi in euro i deciinalevono obbligatoriamentessere impostati
prevedadone due. Ci sono vari modi per scegliere taleostgzione: il piu semplice € quello di
ricorso ale apposite icone presenti nel meHome sezioneNumeri, cliccando sulle quali si pt
aumentare o diminuire il numero di decimali (naltmente dopo aver selezionato la cella o I'intexy
desiderato):
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* la seconda spesso trascurata a@hi utilizza Excel, riguardacalcoli che il programma deve operare
guando siano presenti importi con decima, come avviene di solito con Ueo.
Sebbene le celle siano state impostate prevedeotin due decimali, Excel elabora i calc
considerando tutti i decimali che l'importo effgitmente contiene. In altre parole, la scelte
evidenziare due decimali riguarda solo la visualzzane arrotndata degli stesse non ne comporta la
concretaeliminazione: gli altri decimali eventualmente ge$ nel numero originaricestano nascosti
ed Excel continua a considerarli nelle sue proaediircalcolo. Per evitare questa sfasatura tra fitin
visualizzati e importi considerati bisogna ricorrere a un’opzione che lo stesso progra ci fornisce,
con la quale i risultati dei calcoli saranno pedetente aderenti agli importi visualizzati (cioée#tiati
considerandsolo i due decimali visibil.
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In sequenza, bisogna progressivamente cli sui pulsanti indicati di seguitauo le frecce rosse:
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|,_} Opzioni di Excel ||X Esci da Excel |

Upziu i di" Excel

Impostazioni generali

Formule

Strumenti di correzig
Salvataggio
| Impostazioni avanzate

Personalizzazione

Opzioni di visualizzazione per il foglio di lavoro:

Mastra intestazioni di righe e colonne

._Fﬂschema vuoto

Visualizza formule nelle celle anziché i risultati calcolati

|:| Mostra interruzioni di pagina
|:| Visualizza zero nelle celle con valore zero <+

Visualizza simboli di struttura se & applicata una struttura

Mostra griglia

Componenti aggiuntivi

Colore griglia

Formule

Centro protezione
Risorse
Consenti calcoli multithread
Mumero dithread di calcolo

@ Usa tutti i processori nel computer: 2
O Manuale |2 {3}

Durante il Olo della cartella di lavoro: [f;‘ schema fattura.xls

@oiorna collegamenti ad altri documenti
Imposta Approssimazione come visualizzata
|:| Usa sistema data 1904

Salva i valori dei collegamenti esterni
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|:| Associa suoni agli eventi |
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Associa animazioni agli eventi

|:| Iangora altre applicazioni che utilizzano DDE (Dynamic Data F_xchange]i
Richiedi aggiornamento collegamenti automatici i
|:| Mastra errori dell'interfaccia utente dei componenti aggiuntivi
Adatta contenuto per dimensioni di pagina A4 0216 x 279

Lok | [ annua |

I
]
i
All'avvio apri tutti i file in: ! ]
T
]
1

Quest'ultima schermata € utile a chiarire anckterza opzionesopra éevocata: si tratta di fare in modo
quando le celle di output sono vuor (poiché non ci sono i dati dii input ai qusono collegatehon vi
compaiano inutilmente gli zeri(poco estetici). Basta assicurarsi che la relatagella non risulti spuntat

Una volta spuntata I'opzione “Imposta Approssimaegia@ome visualizzata”, kcel avvisera che i dati
perderanno definitivamente precisioDaretranquillamente I'OK, poiché e proprio questo i vuole (le

regole dell’'Euro, prevedendo I'arrotondamento a deeimali,implicano la perdita della precisione r

calcoli).
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Svolgimento dell’esercitazion

Richiesta n. 1
Larichiesta ha gia la sua soluzione nel t

Richiesta n. 2

a. Sconti

Primo sconto

Partiamo dall'intervalld510:G15, nel quale inseriree percentualili sconto eventualmente applie.
Riferendoci alla sola cell&10, si tratta di moltiplicare il prezzo presernella cellaE10 con il numero

indicato dalla celld10: _
Appunti = Carattere F] Allineame
| Glo " £ | =E10°F10/100

- |

n E o [ E F [ H 1 T

Venditore Fattura

data

ordine |Ddt n. imballaggio
data

=

sconto | Zgfonto prez:

% |impor % |importo| Nett

Quantita Descrizione Prezzo

« | |Oneri accessori |
da

Per trascinamento si copiera tale formula nelle ttostanti, in modo che in ogni cella compaiatess:
formula ma con coordinate diverse:

A E o [ E F [ H

1
. Venditore
Ed |
L OO I S
s
a ordine Ddt n. imballaggio
B data
a 1° sconto
Quantita Descrizione Prezzo
. 4 importo 4
10 =E10*F104100
W =E11:F114100,
iz =E12*F12/100
= =E12:F 120100
1 =E14*F14/100
15 =E15*F15/100
16

Da notare che se le celle dell'intervallo in esfosseroimpostate con un formato percentuale (in seza
cliccareFormato celle — Numero — Percentual€e), non ci sarebbe bisogno di dividere per 1000bjortto tra le
due celle, poiché a cio provvederebbe in automdtpmgramme
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Secondo sconto

L’intervallo interessato €0:115. Come noto, se c¢’€ un ©ondo sconto, di norma questo viene applicatc
prezzo al netto del primo sconto. La formula daivsce nella relativa barra con riferimento alldlai10 é
la seguente (poi, per trascinamento, si inseriramuie le altre

Numero o

= || - D - o, 000|508
Allineamento £} Numeri fa

110 - ( f | =(E10-G10)*H10/100

A 3 G [ E F [

(|
I
T
Llr_

Venditore

b. Prezzo netto
Non molto diverso il discorso per quanto riguarif@drvallo J10:J15, che deve contenerePrezzo netto,
vale a dire il Prezzo al netto dei due sconti. @mmimento alla cellad10 va scritta la formul

Ll 7 |[[& e 8| [ A== - ||[EB - v 000|588 %8|
Appunti T Carattere (F Allineame (F Numeri il
| 10 . fe | =EL0-G10-1L0
A E c o E F ]

1

. Venditore

3

L]

s

. ordine | Ddtn. | imt

data [

Al fine di validare questa prima fase daborazione, proviamo a inserire alcuni dati. Irtoawatico
compariranno anche i dati di output fin qui impdais

Appunti T Carattere (F Allineamento {F]
| T18 - £
I A E =3 o E F G H 1 o

1

R Venditore

. Fattura n.

4

. data

13

T

a ordine |Ddt n. imballaggio

4

data

o
1* sconto | 2° sconto prezzo

Quantita| Descrizione Prezzo . [mport | [mport| netto al
1" o o
" 10 |vasetti 200 [10]| 020 [ 5| 008 | 171
= 20 scatole 4,00 & | 0,32 368
1 25 flaconi 3,00 5015 | 2| 008 Z78
10 |bottoni 025 025

c. Importi totali delle merci

Siccome lo schema adottgicevede la possibilita ctle mercipossano essere soggette ad aliquote di,
sono stati creatre distinti intervalli in cui far figurare gli s¢si, in modo da agevolare la successiva fa
determinazione della base imponibile (come si dedi la legge impone la evidenziazione distinta
diversi imponibili).

Per fare in mod che Excel li elabori in automaticé statocreato un preliminare intervallo in cui immett
di volta in volta I'aliquota Iva cui dovra essessaggettato il bene consider (K10:K15).
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Con l'apposita formula di seguito rappresentatasaiamo a fai in modo che ogni importo finisca p
figurare nella sola cella interessata. Con riferitnealla celleL12 la formula da riportare

. - B [P
Appunti = Carattere F] Allineamento F] Mumeri F} Stili Celle
| L12 - Je | =SE(K12=21;(B12*J12);" ")

A 1= C O E F G H 1 J K L " 1] x]
. |
1
. | ordine |Ddt n. imballaggio consegna / trasporto pagamento
, data
1° sconto 2° sconto . . .
0 s - prezzo|_ . Importi | Importi | Importi )
tita| D P liquot Total
Quantita) - Deserizione | Prezzo I o] % |mporto| netto |7 R G219 | arto% | al4% otall
11
. 10 |vasett 200 | 10| 020 | 5] 009 | 1.71 | 2 17.10
. 20 |scatole 400 |8 [ 032 368 | 10 73.60
. 9 [fiaconi L R S T S 4 69.75
. 10" botton 095 025 [0 550
16

Con linguaggio non matematico potremmo dire che tabam formula vogliamo che Excel verifichi qui
aliquota e statinserita nella celliK12; se, come nel nostro caso, in essa figura “216ralpuo riportare
I'importo totale della merce, ottenendolo dal pridd@alla quantita presente nella ceB12 e il prezzo netto
della cellal12; viceversa, se non é stato ritata I'aliquota “21” non va scritto nulla, poichériporto dovra
essere riportato nella cel#2 (se inK12 e scritto “10") oppure nella celll2 (se ink12 e scritto “4”).
Applicando la stessa logica di ragionamento altri due intervalli in esameM12:M18 e N12:N18) avremo
le seguenti formule:

s ] ]
. aggio consegna | trasporto pagamento
T
. 2* sconto
prezzo netto aliquota Importi  al 21% Importi al 10% Importi  al 4% Totali
. 4 importo
i) -fE1D-G1D}*H1D."4:||- =SE(K10=21:(820520%. 20 [=8E0610=10:(B1070100..7) =SE(K10=4:(B10%0105" ),
# =(E11-G10H111 =E11-611011 =SEKI1=2LE0 05 0 [ BE06 =1 0B A0 0 =SE(KIA=4B11201050. )
I =(E12-G121H1201|=E12:612.12 =SE(K12=21:08127012)0. 00 [38E0612=1 0,081 2701207 =SE(K12=4(B1273012)0.0)
13 =(E13:-6130H130|=E13:-61313 =SE(K13=21:0B13501200 00 2SRk 3= 0B 230 =SE(K13=4(B13 013000
1 =(E14-G141°H14/1|=E14-G14.114 =SE(K14=21:(8045004)0. 00 [=8E0614=10:(B147014)0.7), =SE(K14=4(B14%114)" )
1 =(E15-G151*H15/1|=E15-G15-115 =SE(K15=21:(B15%15)" ") [=SE(K15=10:(B15415)" ") =SE(K15=4:(B15*115)" ™)
|s Netto merce| _soumac10114) =SOMMAMI0:M14) =SOMMANIO:NI4) =L16+M16+N16

Come si puo notare, in corrispondenza della rigaeswente il descrittore “Netto merce” (riga 16)nsctate
inserite anche le formule relative alla sommatalisognuno dei tre intervalli in esame eloro totale.

Riprendendo i dati di cui poco so tali sommatorie risultano:

& oraine |uat n. nnRdanayyiv Culnseyiia | Uaspuiy payaimeng
3 data
1° sconto | 2° sconto . : :
" |Quantita| Descrizione Prezzo w importo] % limporto p;::tzoo aliquota I:‘:';::: I:‘:El::: In;:a:qr;tl Totali
1
- 10 vasetti 2,00 10 | 0,20 5 0.09 1.7 21 17.10
= 20 scatole 4,00 8 | 032 3,68 10 73,60
“ 25 flaconi 3.00 51015 | 2| 006 2,79 4 69,75
" 10 bottoni 0,25 0,25 10 2,50
16
17
18
. Netto merce 17.10 76,10 69,75 162,95
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d. Ripartizione degli oneri accessori da assoggette

L’importo che I'utilizzatore inscrive in una delt®elle che costituiscono l'intervallO17:019, deve essere
ripartito in base agli importi delle merci, il cui totale figuraome visto, nella cellO16. Tali importi
frazionati devono figurare nelle rispettive cellstithte per aliquote e compartecipare alla deteazione de
singoli imponibili. La formula da iscrivere ne celle di output, riferendoci alla sola ¢ M17, € quella di
seguito rappresentata, con la quale si vuol indiciie I'importo da assoggettare deve essere dpesal
totale delle merci e moltiplicato per I'importo kebola merce al 21%, e deveurare solo se c’'e un impor
iscritto. Ipotizzando spese di trasporto accesst@miassoggettare avret

Appunti = Carattere (F Allineamento (F J Ti F] Stili Celle
| L20 - e | =SE(3020>0;3020/30319*L$19;"")
A B I 1] E F G H [ m 3 L ™M [ 0
g data |
1° sconto 2° sconto : . :
10 s - prezzo| _ Importi | Importi | Importi ]
uantita Descrizione Prezzo aliquota Totali
Q % |importo| % |importo| netto q al 21% al 10% al 4%
1
- 10 vasetti 2,00 10 | 0,20 5 0,09 1.71 21 17,10
- 20 scatole 4,00 g 0,32 3.68 10 73,60
“ 25 flaconi 3,00 5 0,15 2 0,06 2,79 4 69,75
s 10 bottoni 0,25 0,25 10 2,50
15
1 y 4
18 /
" Netto merce| 1?,1[]! 76,10 69,75 162,95
0 spese di trasporto 8.40 37.36 34,24 80,00
Oneri

Come si puo notare, all'interno della formula figysiu volte il carattere “$”, la cui funzione e daedi
mantenere costante il riferimento a una colonnainaariga (o all'intera cella, dipende dalla pasia in cui
viene inscritto) che si intende mare per trascinamento (ed evitare che Excel agigerroneamente |
coordinate). Infatti, tale formula deve poi essaopiata per trascinamento nelle altre celle intatEs com
si puo vedere dalla seguente videata (ad ogni mmdstudente che noconoscesse I'uso cquesto
strumento farebbe bene ad apprenderlo prelimingememon é poi cosi complicat

15 |=fE1E—G15‘r*H1EJ1|=E1E—G1E—I1 5 | =SE(K15=21.(B15%15y" ") |=SE(K15=10:(B15*J15%" ") =SE(K1S=4:(B15* 151" ™)

* Netto merce| _zommac 10:014) =SOMMAMID:M14) =SOMMANIO:N14) =L16+M16+N16
" =SE(S01720.5017/50516%L8 =SE(S01720;8017/50516°NS1

= =5E(S018:0,5018/50516°L 51 =5E(501 820,501 8(5081 &
" =5E(S019:0.5019/50516*L 5] =5E(5019=0,5019/50516°MS16;| =SE(S019=0,5019/50516°NS

e. Imponibili e imposta
Il calcolo dei singoli imponibili &€ alqguanto sengai si tratta di sommare i diversi importi che camono a
formarli. L'imposta, invece, va determinata moltiplicandonfionibile per I'aliquota indicata nella formt

R e P S e e R e R e A SSCINII=L L0127 1.3, .. SSCINI2ZIU D127 L2, .. SSCINIIT2,10 1370 12, I3

1 | =(E14-G14PH141|sE14-G14114 =SE(K14=21:(B145014)0. 7. | =SEIK14=10:(B0 470140070, =SE(K14=4; (814501417 1)

| =(E15-G151"H15M|=E15-G1515 =SE(K15=21.(B15415%" ") |=SE(K15=10:(B15%115)" ") =SE(K15=4;(B15415}" ")

* Netto merce| _zomuac10:014) =SOMMACM10:M14) =SOMMA(NI0:N14) =L16+M16+N16
" =sE(5017M5017/50516°L51=5E(501 70,501 7/S0S162M516;]=SE(S01720;5017/S0516*NS1

" i 5012505167051 =5E(5018:0,5018/50516*MS 161 =SE(501 820,501 &/S 0SS 51

" 9-0,5019/S0816*L81=5E(S019-0,501/S0S16*MS16;| =SE(S019-0;5019/S0S16*NS1

Imponibilil 2111401 15:119)

& vaj - s0:21/100

SOMMAM16:M18) =SOMMA(NIEN1G) =SOMMALZ0:N20)
M20*10/100 =N20*4/100 =L2 121 +h21
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f. Totale fattura
A questo punto il totale fattura ne viene quascaiiseguenza: si tratta di sommare imponibili, inpa
eventuali altri oneri non soggetti:

@ ~SE(5018:0:5018/50516°L.51 =56 (501 8-0,:501 8/50518°Ms16.| =5E(s018=0:501 850818°N8
@ =SE(8019:0.5018/508187 §1=SF(S018-0.5019/5051 =SE(2019:0.5018/50816°NS1

- Imponibili) .o o480 16: 19y =SOMMA(MBI19) =SOMMANEN1G) ~SOMMA(LZ0:N20)
a vl 20211100 =M20410/100 =N20°4/100 L2121 121

. 4
. / 4

- Totale fattura|-g20+021+022+023

‘g;\‘-l =9 & )7 schema fattura [modalita compatibilita] - Microsoft Excel
al
Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza
*""j "5 ey kG ERRE T _1 | [ Formattazione condizionale - || 5= Inse
=3 [igF Formatta come tabella - 2 Elim
Incolla = =||<= P - ||| E® - 0 ,00 o
- = === ZZAgE SR be 3 (5} stili cella - [l Fon
Appunti = Caratters {F] Allineamento IF] Mumeri (F Stili Ce
| 025 R Fe | =020-021+-022+023
I L] E [ o E F & H 1 J L3 L M H o F
1
. Venditore Fattura n. Compratore
3
4 data
s
a ordine |Ddt n. imballaggio consegna | trasporto pagamento
B data
1% sconto 2* sconto i i i
3 . . prezzo| . Importi  al| Importi al | Importi al "
Quantita Descrizione Prezzo aliquota Totali
. % |importo| % |imponto| netto q 21% 10% 4%
“ 10 |vasetti 200 | 10| o020 | 5| o009 1,71 21 17,10
“ 20 =catole 4,00 8 0,32 3,68 10 73,60
= 25 flaconi 3,00 5 0,15 2 0,06 279 4 69,75
= 10 bottoni 0,25 0,25 10 2,50
14
15
‘6 Netto merce 17,10 76,10 69,75 162,95
1« | |Oneri accessori [2pe=E di trasporto 8,40 37,36 3424 80,00
" da
assoggettare
14
" Imponibili 25,50 113,45 103,99 242,95
» val 5,36 11,35 4,16 20,87
" Contributo Conai Importi esenti (art. 10 D.P.R. 633/72) 60,00
. assolto Spese documentate {art. 15 D.P.R. 633/72)
i Importi non imponibili (art. 8 D.P.R. 633/72)
- Totale fatlura| 323,82
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